
1. Log masuk ke dalam laman sesawang https://ekenderaan.puo.edu.my . Klik pada ‘Log 
Masuk’. 

 

 

 
 
 
 

 
2. Paparan anda akan keluar begini. 



DEFAULT PASSWORD : P@ssw0rd123 

 
3. Sila masukkan alamat emel dan kata laluan yang telah di tetapkan oleh unit teknologi 

maklumat dan jangan lupa untuk klik pada “i’m not robot”.Kemudian klik butang ‘Log 

Masuk’. 
 

 

 

 
4. Selepas masukkan emel dan kata laluan paparan skrin akan memaparkan notis 

keselamatan.Dimana ia meminta pengguna untuk menukarkan katalaluan kepada 

katalaluan yang lebih selamat. 
 



5. Masukkan kata laluan lama dan masukkan kata laluan yang baru . Sila pastikan kata 

laluan yang digunakan mempunyai ciri keselamatan yang bagus seperti berikut , 

melebihi 8 aksara , mempunyai gabungan huruf besar dan huruf kecil , mempunyai 

symbol dan nombor. 

 

6. Paparan skrin menunjukkan kata laluan Berjaya ditukar.Selepas kata laluan telah 

disahkan,Pengguna akan diminta untuk log masuk sekali lagi dengan mengguna kata 

laluan yang baru. 

 



7. Paparan akan tunjukkan kepada pengguna supaya pengguna masukkan emel dan 

kata laluan yang telah ditukar. 

 

 

 



8. Selepas pengguna telah masukkan emel dan kata laluan yang baru , sistem akan 

memaparkan halaman berikut bermakna pengguna telah berjaya masuk ke sistem 

tempahan. 

 

 
 
 

 
Berikut langkah-langkah memulakan tempahan kenderaan. 

1. Untuk memulakan tempahan klik pada menu ‘Buat Tempahan’ . Ataupun klik pada 

menu di sebelah kiri pada nama ‘tempahan’ dan pilih ‘tempahan kenderaan’. 



2. Sistem akan memaparkan kalender tempahan sebagai petunjuk kepada pengguna 

untuk memulakan tempahan.Selepas pengguna telah memastikan tarikh dan masa 

yang dipilih tidak menggunakan kenderaan yang pengguna mahukan teruskan 

tempahan dengan klik pada butang ‘Buat Tempahan’. 

 

 

 
3. Sila pilih kenderaan yang sesuai dengan kapasiti dan perjalanan kemudian klik pada 

butang ‘Pilih’ . 

 

 

 



4. Sila isi borang tempahan dengan teliti.Pastikan semua bahagian diisi dengan tepat . 
 

 



5. Selepas mengisi borang dan memastikan semua maklumat betul tekan pada butang 

‘Sahkan Tempahan’. 
 

 

 

 
6. Setelah tempahan dibuat skrin akan memaparkan paparan di mana pengguna harus 

menunggu kelulusan daripada pihak admin iaitu unit kenderaan. 



7. Selepas admin telah meluluskan tempahan tersebut paparan skrin pengguna di 

dashboard akan keluar seperti berikut . 

 

 
 
 
 

 
8. Untuk menyemak tempahan tersebut pengguna harus klik di menu sebelah kiri dan 

pilih ‘Lihat Senarai tempahan’ . 



9. Kemudian paparan akan menunjukkan seperti berikut , untuk mencetak borang 

tempahan pengguna diminta untuk klik pada tanda ‘APPROVED’ yang berwarna hijau 

dibahagian kotak jadual. 
 

 
Skrin akan menunjukkan halaman seperti berikut : 
 



10. Selepas butang cetak ditekan pengguna boleh menyimpan atau mencetak dokumen 

tersebut. 

 



11. Pengguna juga bole menyemak butiran tempahan dikalender dengan tekan pada 

warna dibahagian tarikh yang telah ditempah dan diluluskan oleh admin. 

 

 

 



Berikut merupakan cara-cara untuk memberi maklum balas selepas perjalanan tamat 

1. Klik di menu sebelah kiri pada perkataan maklum balas. 
 

 

 
2. Pengguna boleh masukkan maklum balas terhadap pemandu malah kenderaan dan 

tekan butang ‘hantar maklum balas’. 

 



Berikut langkah-langkah mengemaskini profil pengguna 

1. Klik profil pengguna pada sebelah kiri menu dan klik ‘lihat profil saya’. 
 

 

 
2. Klik pada butang kemaskini profil untuk meneruskan proses kemaskini profil. 

 



3. Sekarang pengguna boleh memilih untuk mengemaskini mana-mana 

bahagian.Kemudian tekan butang ‘kemaskini profil’. 

 



Berikut cara-cara untuk melihat senarai kenderaan yang tersedia untuk pengguna. 

1. Klik ‘Tempahan’ pada menu sebelah kiri dan klik ‘Senarai Kenderaan’. 
 

 

 
Kemudian skrin akan memaparkan halaman berikut : 
 



Berikut langkah-langkah melihat kalendar tempahan 

1. Klik ‘Tempahan’ pada menu sebelah kiri dan klik ‘Kalender Tempahan’. 
 

 

 
Selepas itu, skrin pengguna akan memaparkan halaman berikut : 

2. Pengguna boleh meneruskan tempahan dengan menekan butang ‘Buat Tempahan’. 
 


